
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по заполнению формы запроса на изменение паспорта  

регионального проекта 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие методические рекомендации подготовлены с учетом 

Методических указаний по мониторингу и внесению изменений в 

национальные проекты (программы) и федеральные проекты, утвержденных 

президиумом Совета при Президенте Российской Федерации по 

стратегическому развитию и национальным проектам (протокол от 3 декабря 

2018 года №14), и разъяснений по заполнению форм отчетов о ходе 

реализации национальных проектов, федеральных проектов и запросов на 

изменение паспортов национальных проектов и паспортов федеральных 

проектов (письмо Аппарата Правительства Российской Федерации от 28 

декабря 2018 года №П6-69308). 

1.2. Запрос на изменение паспорта регионального проекта (далее – 

запрос на изменение) подготавливается по форме согласно приложению к 

настоящим методическим рекомендациям. 

1.3. Изменения в проект рекомендуется вносить с учетом утверждения 

соответствующего запроса на изменение до момента вступления 

предлагаемых изменений в силу и (или) наступления сроков достижения 

(выполнения) изменяемых параметров проекта. 

1.4. В случае если изменения, вносимые в проект, затрагивают 

отдельные разделы паспорта соответствующего проекта, иные разделы формы 

запроса на изменение (которыми не вносятся изменения) не заполняются и в 

запрос на изменение не включаются. 

1.5. В запросе на изменение заполняются в обязательном порядке 

титульный лист и разделы, соответствующие разделам паспорта, в положения 

которых планируется внесение изменений. 

1.6. Титульный лист запроса на изменение содержит: 

сведения о согласовании запроса на изменение региональным 

проектным офисом; 

сведения об утверждении запроса на изменение проектным комитетом 

или куратором регионального проекта без рассмотрения на заседании 

проектного комитета (в случае если характер вносимых изменений не 

оказывает значительного влияния на достижение цели и результатов проекта); 

краткое наименование проекта, указанное в утвержденном паспорте 

соответствующего проекта; 

порядковый номер запроса на изменение; 

изменяемые разделы паспорта соответствующего проекта. 

1.7. В графе (строке) «Действующая редакция» разделов запроса на 

изменение указываются положения и параметры проекта в соответствии с 

утвержденным паспортом соответствующего проекта (в его актуальной 

редакции). 



Изменяемое положение или параметр проекта в графе (строке) 

«Действующая редакция» выделяется подчеркиванием. 

В случае необходимости добавления новых положений или параметров 

проекта, не предусмотренных действующей редакцией паспорта проекта, в 

графе (строке) «Действующая редакция» указывается прочерк. 

1.8. В графе (строке) «Новая редакция» разделов запроса на изменение 

указываются новые положения и параметры проекта. 

В случае если в графе (строке) «Новая редакция» изменяется часть 

положений и параметров проекта при сохранении утвержденных 

(неизменяемых) паспортом проекта, то: 

изменяемые положения и параметры выделяются подчеркиванием; 

неизменяемые положения и параметры указываются в соответствии с 

утвержденным паспортом соответствующего проекта (в актуальной его 

редакции). 

В случае исключения отдельных положений или параметров проекта, в 

графе (строке) «Новая редакция» указывается прочерк. 

1.9. В разделе 6 «Изменение дополнительной информации» 

указывается информация, которая подлежит добавлению, замене или 

исключению в соответствующем разделе паспорта проекта с указанием места 

в тексте, действующей и новой редакции. 

1.10. При формировании запроса на изменение необходимо учитывать 

взаимное влияние положений и параметров паспорта соответствующего 

проекта (например, соответствие участников в разделе 5 паспорта проекта и 

ответственных исполнителей в плане мероприятий по реализации проект, 

сроков достижения контрольных точек и сроков достижения 

соответствующих им результатов и прочее). 

1.11. В таблице «Обоснование и анализ предлагаемых изменений», 

заполняемой по каждому разделу запроса на изменение, приводятся: 

сведения о предыдущих запросах на изменение (дата, номер), которыми 

вносились изменения в соответствующий раздел паспорта проекта; 

причины и обоснование необходимости внесения изменений с 

указанием (при наличии) реквизитов соответствующих поручений и (или) 

решений Губернатора Саратовской области, Правительства Саратовской 

области, Совета при Губернаторе Саратовской области по стратегическому 

развитию и региональным проектам, президиума Совета при Губернаторе 

Саратовской области по стратегическому развитию и региональным проектам, 

проектных комитетов; 

результаты анализа влияния вносимых изменений на иные положения и 

параметры проекта (цели, показатели, задачи, результаты, финансовое 

обоснование и прочее) и другие региональные проекты. 

В случае отсутствия влияния предлагаемых изменений проекта на его 

положения и параметры и другие проекты проводится комментарий «Данное 

изменение не оказывает влияния на иные положения и параметры проекта, а 

также другие региональные проекты». 



При добавлении в проект нового результата в строке «Анализ изменений 

и их влияние на параметры проекта и иные проекты» соответствующего 

раздела запроса на изменение дополнительно указывается показатель проекта, 

на достижение которого направлен данный результат. 

При добавлении в проект нового показателя в строке «Анализ изменений 

и их влияние на параметры проекта и иные проекты» соответствующего 

раздела запроса на изменение дополнительно указывается наименование 

результата проекта, который направлен на достижение нового показателя. 

Также приводятся реквизиты акта, которым утверждается методика расчета 

показателя и указывается пункт (подпункт) Федерального плана 

статистических работ в соответствии с которым осуществляется 

формирование официальной статистической информации по данному 

показателю. 

Таблица «Обоснование и анализ предлагаемых изменений» заполняется 

в целях контроля качества подготовки запроса на изменение, а также принятия 

решения о его утверждении и не подлежит утверждению в составе документа. 

1.12. Запрос на изменение должен быть согласован со всеми 

участниками регионального проекта в соответствии с требованиями 

постановления Правительства Саратовской области от 22 февраля 2017 года 

№ 75-П «Об организации проектной деятельности в органах исполнительной 

власти Саратовской области».  

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЗАПРОС 

на изменение паспорта регионального проекта 

«Наименование регионального проекта» 

№ _____ 

 
 

Изменяемый раздел 

проекта 

 1. Основные положения  5. Участники 

 2. Цель и показатели  6. Дополнительная информация 

 3. Результаты и характеристики 

результатов 
 7. Контрольные точки и мероприятия 

 4. Финансовое обеспечение   

 

 
 

 

УТВЕРЖДЕН 

проектным комитетом 

(протокол от «__»_______ 20___ г.  №____) 

УТВЕРЖДАЮ: 

Куратор регионального проекта 

____________ __________________ 

   (подпись)              (Ф.И.О.) 

"___" _____________ 20__ года 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Руководитель проектного офиса 

 

____________    

   (подпись)               (Ф.И.О.) 

"___" _____________ 20__ года 

 



1. Изменение основных положений регионального проекта 

 

N п/п Изменяемый параметр раздела Действующая редакция Новая редакция 

1.    

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 

2. Изменение цели и показателей регионального проекта 

 

N 

п/п 

Цель, наименование 

показателя 

Тип 

показателя 

Базовое значение Период, год 

Значение Дата 20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 

1. Действующая 

редакция 

          

Новая редакция           

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 

 

 

 



3. Изменение результатов и характеристик результатов регионального проекта 

 

N 

п/п 

Наименование результата Значение результата Характеристика 

результата 

Ответственный 

исполнитель 

Уровень 

контроля 
Значение Дата 

(указывается наименование задачи национального проекта) 

1. Действующая редакция       

Новая редакция       

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 

4. Изменение финансового обеспечения реализации регионального проекта 

 

N п/п Наименование результата, источника 

финансирования 

Объем финансового обеспечения по годам 

реализации (тыс. рублей) 

Всего 

(тыс. 

рублей) 
20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 20__ 

(наименование результата федерального проекта) 

(наименование результата регионального проекта) 

1. Действующая редакция         

Новая редакция         

 

 

 



Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 

5. Изменение участников регионального проекта 

 

N п/п Роль в проекте Фамилия, 

инициалы 

Должность Непосредственный 

руководитель 

Занятость в 

проекте 

(процентов) 

1. Действующая редакция      

Новая редакция      

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 

6. Изменение дополнительной информации 

 

(указывается информация, которая подлежит добавлению, замене, исключению) 

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 



7. Изменение контрольных точек и мероприятий регионального проекта 

 

N 

п/п 

Наименование контрольной точки, мероприятия Срок реализации Ответственный 

исполнитель 

Вид документа 

и 

характеристика 

результата 

Уровень 

контроля 
Начало Окончание 

(наименование результата федерального проекта) 

(наименование результата регионального проекта) 

(наименование контрольной точки регионального проекта) 

1. Действующая 

редакция 

 -     

Новая редакция  -     

(наименование мероприятия регионального проекта) 

2. Действующая 

редакция 

      

Новая редакция       

 
Обоснование и анализ предлагаемых изменений  

Сведения о предыдущих запросах на изменение  

Причины и обоснование необходимости изменений  

Анализ изменений и их влияния на параметры проекта и иные проекты  

 


